TASIT TALEP i$ AKISI

Akademik Birimler:

I- “Uygulama programi ve katilimci formu” eksiksiz doldurulur. Uygulama programi igin
glizergah ve saatler yazilir, uygulamaya katilacak olan 6gretim elemani ve 6grenciler tarafindan
imzalanir. (KSU Tasit Yénergesi 5. Madde “a” bendi)

2- Boliim bagkanligi tarafindan Dekanlik/Miidiirliik Makamina iist yazi ile gonderilir.

3- Dekanlik/Miidiirliik Y6netim kurulunda karar alinir.

4- Dekanlik/Miidiirliik tarafindan yonetim kurulu karari, bolim yazisi, “uygulama programi ve
katilimer listesi” st yazi ile Genel Sekreterlik makamina gonderilir.

5- Tagit talebi degerlendirilerek talep yapan birime yazi ile cevap verilir.

Ogrenci Topluluklari:

1-

“Uygulama programi ve katilimci formu” eksiksiz doldurulur. Uygulama programi igin
giizergah ve saatler yazilir, uygulamaya katilacak olan topluluk danismani, topluluk baskani
Ogretim elemani ve 6grenciler tarafindan imzalanir.

Ogrenci Topluluklar1 Yonetimi Birimi’nden (OTYB) saglayacaklar1 Bildirim/Talep Formunu
doldurulur.

OTYB tarafindan iist yaz ile “uygulama programi ve katilime: listesi” ve bildirim talep formu
Genel Sekreterlik Makamina gonderilir.

Tasit talebi degerlendirilerek talep yapan birime yazi ile cevap verilir.

Idari Birimler:

I- Sehir ici ve Yerleskeler arasi gorevlendirmeler: Satin alma gibi rutin isler i¢in yil basinda
yillik olarak olur alinir. Diger gorevlendirmeler i¢in tasit talebi en az 1 (bir) giin dnce bildirilir.
(KSU Tasit Yonergesi 7. Madde “b” bendi)

2- Sehir dis1 gorevlendirmeler: Sehir dis1 gorevlendirmeler icin tasit istekleri en az 7 (Yedi) giin
once bildirilir. (KSU Tasit Yonergesi 7. Madde “c” bendi)

Genel Hiikiimler

1- Rektorliik harig biitiin birimler tasit isteklerini yazili olarak talep ederler (KSU Tasit Yonergesi
7. Madde ““a” bendi)

2- Talepler en az 7 (yedi) is giinii &ncesi Genel Sekreterlige ulastirilmahdir. (KSU Tasit
Yonergesi 5. Madde “d” bendi)

3- Tahsis edilen tasitlar talepte belirtilen giizergah disina ¢ikamaz. (KSU Tasit Yonergesi 5.
Madde “c” bendi)

4- Tasit talebinde gidilecek yer bilgileri, eksiksiz ve tam olarak yazilmalidir. Talepte olmayan
istekler dikkate alinmayacaktir.

5- Tagst talebinde gidilecek yer, gorevli personel/alinacak konuk ile bilgiler eksiksiz ve tam olarak
formlara yazilmaldir.

6- Liste harici personel/6grenci tasita alinmayacaktir. Gorevli personel/Kafile sorumlusu, tasita

liste harici kisilerin alinmamasini saglamakla yiikiimliidiir.



